Na temelju ¢l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/16, 114/22,
48/26)1¢l. 20. Statuta Javne ustanove za upravljanje zasti¢enim dijelovima prirode i ekoloskom
mrezom Viroviti¢ko-podravske zupanije (KLASA: 024-04/24-02/1, URBROJ: 2189-70-01-24-
1, od 26. ozujka 2024. godine), Ravnateljica Javne ustanove za upravljanje zaStiCenim
dijelovima prirode i ekoloskom mrezom Viroviti¢ko-podravske Zupanije donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe, radova i usluga Javne
ustanove za upravljanje zaStiCenim dijelovima prirode i ekoloskom mrezom Viroviti¢ko-
podravske Zupanije (u daljnjem tekstu: Narucitelj), sukladno ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi
(,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22, 48/26; u daljnjem tekstu: ZJN 2016).

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na postupke jednostavne nabave robe, radova i usluga ¢ija je
procijenjena vrijednost manja od vrijednosnih pragova propisanih ¢lankom 12. stavkom 1. ZJN
2016.

Clanak 2.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan postovati naéela javne
nabave propisana ¢lankom 4. ZJN 2016., osobito nacelo trzi$nog natjecanja, jednakog tretmana,

zabrane diskriminacije, razmjernosti, transparentnosti te nacela ekonomi¢nog i svrhovitog
troSenja javnih sredstava.

(2) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016. ili
odredbi ovoga Pravilnika.

Clanak 3.
(1) Narucitelj je obvezan poduzeti odgovarajuée mjere radi sprje¢avanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave, sukladno odredbama ¢lanaka 75.
do 83. ZJN 2016.
II. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 4.

(1) Procijenjenu vrijednost nabave utvrduje Naruditelj u skladu s odredbama ZJN 2016.



(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Pri izracunu procijenjene vrijednosti nabave uzima se u obzir ukupna vrijednost nabave,
ukljucujudi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora, koja mora biti poznata u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se na
temelju ukupne procijenjene vrijednosti svih grupa predmeta nabave, pri ¢emu se procijenjena
vrijednost utvrduje i za svaku grupu zasebno.

Clanak 5.

(1) Narucitelj moze prihvatiti ponudu ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave ako su
za tu namjenu osigurana ili se mogu osigurati dodatna financijska sredstva.

(2) Procijenjena vrijednost nabave ne smije se odredivati niti se predmet nabave smije dijeliti s
ciljem izbjegavanja primjene ZJN 2016. ili odredbi ovoga Pravilnika.

III. KOMUNIKACIJA
Clanak 6.

(1) Sredstva komunikacije i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i
gospodarskih subjekata provode se pisanim putem ili elektroni¢kim sredstvima komunikacije,
ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave i odredbama ovoga Pravilnika.

(2) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
EUR bez PDV-a Narucitelj] moze koristiti elektroni¢ka sredstva komunikacije ili drugi
primjeren naéin komunikacije.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR bez PDV-a
provode se putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (EOJN RH), sukladno ZJN 2016.

(4) Za nabavu robe 1 usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR bez PDV-a te
radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 45.000,00 EUR bez PDV-a postupak jednostavne
nabave provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u
slu¢ajevima propisanim Zakonom o javnoj nabavi.



IV. STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 7.

(1) Postupke jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo koje imenuje ravnatel]
posebnom odlukom.

(2) Strucno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, izraduje potrebnu
dokumentaciju, upucuje poziv na dostavu ponuda kada je primjenjivo, provodi pregled i ocjenu
ponuda te predlaze donoSenje odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

(3) Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje jednog ¢lana, a broj ¢lanova odreduje se ovisno
o sloZenosti i vrijednosti predmeta nabave.

(4) Clanovi struénog povjerenstva duzni su postupati nepristrano i uvati povjerljivost podataka
do zavrSetka postupka jednostavne nabave.

V. NACIN PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, uz
primjenu pravila propisanih ovim Pravilnikom i Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se na nalin kojim se osigurava uéinkovita,
ekonomicna i transparentna nabava te trziSno natjecanje, uz postivanje nacela javne nabave.

Clanak 9.

(1) Za postupke jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a Narucitelj moze osobito:

e prikupiti jednu ili viSe ponuda gospodarskih subjekata,

e uputiti pisani poziv na dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata,

e provesti istraZivanje trziSta pregledom internetskih stranica, kataloga, cjenika ili na
drugi primjeren nacin,

e koristiti elektronicka sredstva komunikacije ili drugi primjeren na¢in komunikacije.

(2) Nacin provedbe postupka odreduje se ovisno o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti
i okolnostima konkretnog slucaja.

Clanak 10.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-
a postupak se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.



(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR bez PDV-a te
radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 EUR bez PDV-a, postupak se provodi putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu¢ajevima propisanim ¢lankom
15. stavkom 7. ZJN 2016.

Clanak 11.

(1) Iznimno od ¢lanka 10. stavka 2. ovoga Pravilnika, Narugitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, veé ga
provodi sukladno ¢lanku 10. stavku 1. ovoga Pravilnika, u sljedeé¢im slu¢ajevima:

1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da poetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

b) ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

c) ako je to nuzno radi zastite iskljuéivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Dokumentacija kojom se obrazlaZze primjena iznimke Cuva se kao sastavni dio
dokumentacije o provedenom postupku jednostavne nabave.

Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece ravnatelj ili osoba koju za to ovlasti, donoSenjem
odluke o pocetku postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave osobito sadrzi predmet nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, nacin provedbe postupka, rok provedbe postupka, podatak o osiguranim
financijskim sredstvima te osobe zaduZene za provedbu postupka.

Clanak 13.

(1) O svakom provedenom postupku jednostavne nabave vodi se odgovaraju¢a dokumentacija,
ovisno o vrijednosti i nad¢inu provedbe postupka.



(2) Dokumentacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢uva se u skladu s propisima kojima se ureduje
arhivsko 1 dokumentarno gradivo te internim aktima Narucitelja.

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.

(1) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima u slucajevima i na nacin
propisan ovim Pravilnikom i Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti jednom ili vise gospodarskih subjekata, odnosno
objaviti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH kada je to propisano Zakonom o javnoj
nabavi ili ovim Pravilnikom.

(3) Poziv na dostavu ponuda izraduje stru¢no povjerenstvo ili druga ovlastena osoba
Naruditelja.

Clanak 15.
(1) Poziv na dostavu ponuda osobito sadrzi:

naziv i sjediste Narucitelja,
predmet nabave,

—_—

opis 1 tehnicke specifikacije predmeta nabave, ako su primjenjive,
procijenjenu vrijednost nabave, ako je primjenjivo,

kriterij za odabir ponude,

rok za dostavu ponuda,

nacin dostave ponuda,

rok valjanosti ponude, ako je primjenjivo,

druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.
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(2) Naruditelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata te traziti dostavu odgovarajuéih dokaza, kada je to potrebno s obzirom na predmet
nabave.

Clanak 16.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se uzimajuci u obzir slozenost predmeta nabave i vrijeme
potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije neopravdano
ogranicavati trzi$no natjecanje.

(3) Narucitelj moze, prije isteka roka za dostavu ponuda, izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponuda te, prema potrebi, produljiti rok za dostavu ponuda.



(4) Ako izmjena ili dopuna poziva na dostavu ponuda moZe utjecati na izradu ponude,
Narucitelj ¢e primjereno produljiti rok za dostavu ponuda.

Clanak 17.
(1) Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Kada se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ponude se
dostavljaju putem EOJN RH.

(3) Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se otvarati niti razmatrati,
osim ako je druk¢ije propisano Zakonom o javnoj nabavi.

VII. ZAPRIMANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 18.
(1) Ponude se zaprimaju na nacin i u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno mijenjati ili dopunjavati ponudu, osim
u slu¢ajevima propisanim ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Zaprimljene ponude evidentiraju se na nacin koji omogucuje utvrdivanje datuma i vremena
njihova zaprimanja.

Clanak 19.
(1) Otvaranje ponuda provodi struéno povjerenstvo ili druga ovlastena osoba Narucitelja.
(2) Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je druk¢ije odredeno posebnim propisom.

(3) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik kada to, s obzirom na vrijednost ili sloZenost
predmeta nabave, odredi Naruditelj.

Clanak 20.
(1) Nakon otvaranja ponuda provodi se pregled i ocjena ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda utvrduje se:
1. pravodobnost zaprimanja ponuda,
ispunjava li ponuditelj traZene uvijete,
odgovara li ponuda zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda,
postoje li razlozi za odbijanje ponude,
ispunjava li ponuda kriterij za odabir,
postoje li racunske pogreske u ponudi.
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(3) Narucitelj ¢e odbiti ponudu ako:
1. nije pravodobno dostavljena,
nije izradena u skladu s bitnim zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda,
ponuditelj ne ispunjava traZzene uvjete, ako su bili propisani i nije ih otklonio nakon
dopustenog pojasnjenja ili upotpunjavanja,
4. postoje drugi razlozi za odbijanje propisani ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj
nabavi.
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Clanak 21.
(1) Narutitelj moze od ponuditelja zatraZiti pojas$njenje ili upotpunjavanje dostavljenih
podataka ili dokumentacije, pod uvjetom da se time ne mijenja sadrzaj ponude niti naruSavaju

nacela jednakog tretmana i transparentnosti.

(2) Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne dostavi traZeno pojas$njenje ili upotpunjavanje,
Narucitelj mozZe odbiti njegovu ponudu.

Clanak 22.

(1) Ako se tijekom pregleda ponuda utvrdi raéunska pogreska koja ne utjece na bitan sadrZaj
ponude, Naruditelj moZe zatraziti od ponuditelja o¢itovanje o ispravku raéunske pogreske.

(2) Ako ponuditelj ne prihvati ispravak racunske pogreske u ostavljenom roku, njegova ponuda
moze biti odbijena.

Clanak 23.

(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik kada to, s obzirom na vrijednost ili
sloZenost predmeta nabave, odredi Narucitel;.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda predstavlja temelj za donosenje odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

VIII. ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 24.

(1) Nakon provedenog pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi odluku o odabiru ili odluku
o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi ravnatelj ili osoba koju za to ovlasti.



Clanak 25.

(1) Odluka o odabiru osobito sadrzi:
1. naziv Naruditelja,
predmet nabave,
naziv odabranog ponuditelja,
cijenu odabrane ponude,
kriterij na temelju kojeg je izvrSen odabir,
obrazloZenje odluke,
uputu o pravnoj zastiti, kada je primjenjivo.
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(2) Odluka o odabiru dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, na na¢in
kojim je proveden postupak jednostavne nabave.

Clanak 26.

(1) Narucitelj moZze ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda,
nije pristigla nijedna valjana ponuda,
su se bitno promijenile okolnosti zbog kojih je postupak pokrenut,
su utvrdene okolnosti koje onemogucuju zakonito ili svrhovito dovrSenje postupka,
za provedbu nabave nisu osigurana financijska sredstva.

@ = 2 DD

(2) Odluka o poniStenju osobito sadrzi obrazlozenje razloga ponistenja.

(3) Odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, na nacin
kojim je proveden postupak jednostavne nabave.

Clanak 27.

(1) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima na nacin kojim je
proveden postupak jednostavne nabave.

IX. PRAVNA ZASTITA
Clanak 28.
(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a, ponuditelj koji je sudjelovao u postupku i koji
ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi te koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu

zbog navodnog krSenja subjektivnih prava moze izjaviti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi Narucitelju u pisanom obliku.



(3) Prigovor se podnosi u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.

Clanak 29.

(1) Prigovor mora sadrzavati:
1. podatke o podnositelju prigovora,
2. oznaku postupka jednostavne nabave,
3. odluku koja se osporava,
4. razloge osporavanja.

(2) Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 1. ovoga Elanka, Naruditelj moZe pozvati
podnositelja prigovora da u primjerenom roku, koji ne moze biti kraci od jednog dana, dopuni

ili pojasni prigovor.

(3) Ako podnositelj prigovora u ostavljenom roku ne dopuni ili ne pojasni prigovor, prigovor
¢e se odbaciti kao neuredan.

Clanak 30.

(1) O prigovoru odluc¢uje ravnatelj ili osoba koju za to ovlasti, pod uvjetom da nije sudjelovala
u pripremi ili donoSenju odluke protiv koje je prigovor podnesen.

(2) Odluka o prigovoru donosi se u roku od osam (8) dana od dana zaprimanja urednog
prigovora.

(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ostalim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku, na nain kojim je proveden postupak jednostavne nabave.

Clanak 31.

(1) Ako utvrdi da je prigovor osnovan, Naruditelj ¢e ponistiti osporenu odluku ili poduzeti
drugu odgovarajuc¢u radnju radi otklanjanja utvrdenih nepravilnosti.

(2) Ako utvrdi da prigovor nije osnovan, Narucitelj ¢e prigovor odbiti.

(3) Ako utvrdi da prigovor nije dopusten, nije pravodoban ili nije uredan, Naruditelj ¢e prigovor
odbaciti.

Clanak 32.

(1) Podnosenje pravodobnog prigovora odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi do
donosenja odluke o prigovoru.



(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ugovor se moze sklopiti prije donoSenja odluke o
prigovoru ako je to nuzno zbog razloga iznimne Zurnosti.

Clanak 33.
(1) U postupku odlucivanja o prigovoru ne placa se naknada.
(2) Odluka donesena povodom prigovora kona¢na je u postupku jednostavne nabave.
X. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 34.

(1) Nakon zavrSetka postupka jednostavne nabave Naruditelj s odabranim gospodarskim
subjektom sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdaje narudzbenicu, ovisno o predmetu i
vrijednosti nabave.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(3) Ugovor u ime Naruditelja sklapa ravnatelj ili osoba koju za to ovlasti.
Clanak 35.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati najmanje:
1. ugovorne strane,

predmet nabave,

ugovorenu cijenu,

rok izvrSenja,

nacin i rok placanja,

ostale odredbe potrebne za uredno izvrSenje ugovora.

SNEVIFCEN

(2) Kada je to primjenjivo, ugovor moze sadrzavati odredbe o jamstvima, ugovornoj kazni,
raskidu ugovora i drugim instrumentima osiguranja urednog izvr§enja ugovornih obveza.

Clanak 36.

(1) Narucitelj je obvezan pratiti izvrSenje ugovora odnosno narudzbenice te poduzimati
potrebne radnje radi urednog izvrSenja ugovornih obveza.

(2) Za pracenje izvrSenja ugovora odgovorna je osoba koju odredi ravnatelj ili druga ovlastena
osoba Naruditelja.



Clanak 37.

(1) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi dopusStene su tijekom njegova trajanja ako su
opravdane okolnostima nastalim nakon sklapanja ugovora i ako nisu protivne odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sve izmjene ugovora moraju biti sastavljene u pisanom obliku.
XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Javne ustanove za upravljanje zaSticenim dijelovima prirode i ekoloskom
mreZzom Viroviti€ko-podravske Zupanije (KLASA: 406-01/23-04/6, URBROJ: 2189-70-02-23-
1 od 02. studenoga 2023. godine).

(2) Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 39.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

(2) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama Javne ustanove za upravljanje
zaSti¢enim dijelovima prirode i ekoloskom mrezom Viroviticko-podravske Zupanije te ée se
uciniti dostupnim u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

KL ASA: 406-01/26-04/7
URBROVJ: 2189-70-02-26-3
Noskovci, 14. kolovoza 2026. godine




