Na temelju Clanka 16. Statuta Javne ustanove za upravijanje zasticenim dijelovima prirode i
ekoloskom mrezom Viroviticko-podravske Zupanije («Sluzbeni glasnik» Viroviticko-podravske Zupanije
broj 3/16) Upravno vijeCe Javne ustanove za upravijanje zastiCenim dijelovima prirode i ekoloSkom
mrezom VirovitiCko-podravske Zupanije na 8. sjednici odrzanoj 30. rujna 2022. godine, donosi

PRAVILNIK
o unutarnjem ustrojstvu i naéinu rada Javne ustanove za upravljanje zasti¢enim dijelovima
prirode i ekoloSkom mrezom Viroviticko-podravske Zupanije

Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Javne ustanove za upravljanje zasti¢enim dijelovima prirode i
ekoloSkom mrezom VirovitiCko-podravske Zupanije (u daljnjem tekstu: Javna ustanova) ureduje se
unutarnje ustrojstvo, potreban broj zaposlenika i opis njihovih poslova i zadaca s uvjetima za njihovo
obavljanje, nazivima radnih mjesta, kao i druga pitanja od znacenja za rad Javne ustanove.

Clanak 2.
Javna ustanova je jedinstvena ustrojstvena jedinica.

Clanak 3.
Poslovi Javne ustanove utvrdeni su Zakonom o zastiti prirode, Odlukom o osnivanju Javne
ustanove za upravljanje zasticenim prirodnim vrijednostima VirovitiCko- podravske zupanije, Statutom
Javne ustanove, Zakonom o radu i drugim op¢im aktima.

Clanak 4.
Javnom ustanovom upravlja Upravno vijeCe, a predstavlja je i zastupa ravnatel,.

Clanak 5.
Nazivi radnih mjesta Javne ustanove s opisom poslova i zadaca, uvjetima za njihovo obavljanje i
potrebnim brojem izvrSitelja utvrduju se kako slijedi:

”NAZIV RADNOG BROJ OPIS POSLOVA | ZADACA UVJETI

MJESTA IZVRSITELJA
1. Ravnatel] 1 Organizira i koordinira rad, te Magistar struke ili struéni

vodi poslovanje Javne ustanove | specijalist iz
u skladu sa zakonom, Statutom | znanstvenog podrucja

I drugim propisima. biotehnickih ili prirodnih
Predstavlja i zastupa javnu znanosti, radno iskustvo
ustanovu pred sudovima, u struci najmanje 5
upravnim i drugim tijelima. godina.

Brine o zakonitom i




pravovremenom obavljanju
poslova.

2. Zamjenik
ravnatelja

Organizira i koordinira rad, te
vodi poslovanje Javne ustanove
u skladu sa zakonom, Statutom
i drugim propisima u suradnji sa
ravnateljem i u njegovoj
odsutnosti.

Predstavlja i zastupa javnu
ustanovu pred sudovima,
upravnim i drugim tijelima, te
brine o zakonitom i
pravovremenom obavljanju
poslova u suradnji sa
ravnateljem i u njegovoj
odsutnosti.

Magistar struke ili stru¢ni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih, prirodnih ili
druStvenih znanosti.
Radno iskustvo u struci
najmanje 5 godina.

3. Strucni voditelj

Vodi struéni rad ustanove,
evidentira, prati, prikuplja,
obraduije i dijeli informacije u
svezi poslova vezanih za zastitu
prirode, te vrsi pripreme za
odredivanje postojecih i buducih
lokacija zasticenih podrucja,
vodi priviemenu zastitu i upisnik
zasti¢enih prirodnih vrijednosti,
te ostale potrebne poslove po
nalogu ravnatelja. Strucni
voditelj moze obavljati poslove
nadzora.

Magistar struke ili strucni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 5
godina.

4. Visi savjetnik za
zasticene dijelove
prirode

Izraduje opce i pojedinacne akte
iz djelokruga rada Ustanove,
izraduje analize, izvjesca i
informacije, izraduje prijedloge
akata o proglasenju zasticenih
dijelova prirode te obavlja druge
poslove po nalogu ravnatelja.

Magistar struke ili struéni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 5
godina.

5. Glavni ¢uvar
prirode

Obavlja neposredni nadzor nad
zasticenim podrucjima te ostale
potrebne poslove po nalogu
ravnatelja.

Magistar struke ili strucni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 3
godine ili Sveucilisni ili
struéni prvostupnik iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
najmanje 5 godina.

6. Voditelj bio
istrazivacke stanice

Proucava i struno obraduje
pitanja iz domene istraZivanja

Magistar struke ili struéni
specijalist iz




zasticenih dijelova prirode,
sudjeluje u izradi op€ih i
pojedinacnih akata iz svog
djelokruga poslova te obavlja
druge poslove po nalogu
ravnatelja.

znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 1
godina.

7. Voditel]
posijetiteljskog
centra

Organizira rad posjetiteljskog
centra i prihvat posjetitelja,
proucava i stru¢no obraduje
pitanja iz domene zasticenih
dijelova prirode i turizma,
sudjeluje u izradi op€ih i
pojedinacnih akata iz svog
djelokruga poslova te obavlja
druge poslove po nalogu
ravnatelja.

Magistar struke ili strucni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih, prirodnih ili
drustvenih znanosti,
radno iskustvo u struci
najmanje 5 godina.

8. Savjetnik za
zasticene dijelove
prirode |

Proucava i stru¢no obraduje
pitanja iz domene zasticenih
dijelova prirode, sudjeluje u
izradi opCih i pojedinacnih akata
iz svog djelokruga poslova,
organizira posjecivanje i
interpretira prirodne vrijednosti
te obavlja druge poslove po
nalogu ravnatelja.

Magistar struke ili strucni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 5
godina.

9. Visi strucni
suradnik za
zasticene dijelove
prirode

Proucava i stru¢no obraduje
pitanja iz domene zasti¢enih
dijelova prirode, sudjeluje u
izradi op€ih i pojedinaénih akata
iz svog djelokruga poslova,
interpretira prirodne vrijednosti
te obavlja druge poslove po
nalogu ravnatelja.

Magistar struke ili strucni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 1
godina.

10. Visi strucni
suradnik —
interpretator
zasticenih dijelova
prirode

Proucava i stru¢no obraduje
pitanja iz domene interpretacije
zasti¢enih dijelova prirode,
sudjeluje u izradi opéih i
pojedinacnih akata iz svog
djelokruga poslova, interpretira
prirodne vrijednosti te obavlja
druge poslove po nalogu
ravnatelja.

Magistar struke ili struéni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
drustvenih, biotehnickih
ili prirodnih znanosti,
radno iskustvo u struci
najmanje 1 godina.

11. Cuvar prirode |

Obavlja neposredni nadzor nad
zasticenim podrucjima te ostale
potrebne poslove po nalogu
ravnatelja i glavnog Cuvara
prirode.

Magistar struke ili struéni
specijalist iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
u struci najmanje 1
godina.

12. Cuvar prirode I

Obavlja neposredni nadzor nad

Sveudilisni ili struéni




zasticenim podrucjima te ostale
potrebne poslove po nalogu
ravnatelja i glavnog Cuvara
prirode.

prvostupnik iz
znanstvenog podrucja
biotehnickih ili prirodnih
znanosti, radno iskustvo
najmanje 1 godina.

13. Cuvar prirode
Il

Obavlja neposredni nadzor nad
zasticenim podrucjima te ostale
potrebne poslove po nalogu
ravnatelja i glavnog Cuvara
prirode.

SSS tehnickog,
biotehni¢kog, prirodnog
ili opéeg usmjerenja,
radno iskustvo najmanje
1 godina.

14. Visi strucni
suradnik za
pripremu i
provedbu projekata

Prati programe i natjeCaje za
dodjelu sredstava iz nacionalnih
i EU fondova za projekte iz
djelokruga rada Javne
ustanove.

Priprema projektnu
dokumentaciju za dodjelu
sredstava iz nacionalnih i EU
fondova.

Koordinira i provodi projekte.
Obavlja i druge poslove po
nalogu ravnatelja.

Magistar struke ili stru¢ni
specijalist iz podrucja
druStvenih znanosti,
radno iskustvo u struci
najmanje 1 godina.

15. Savjetnik za
financije, pravne
poslove, ljudske
resurse i javnu
nabavu

Obavilja financijske i
racunovodstvene poslove za
potrebe JU, izraduje financijske
izvjesStaje i planove te zavrsni
racun, vodi knjigu ulaznih i
izlaznih racuna JU, sastavlja
financijske izvjestaje, izraduje
dokumentaciju te sve akte
propisane propisima o javnoj
nabavi, sudjeluje u provedbi
svih postupaka javne nabave.
Vodi uredsko poslovanje, te
obavlja i druge poslove po
nalogu ravnatelja.

Magistar struke ili strucni
specijalist iz podrucja
druStvenih znanosti,
radno iskustvo u struci
najmanje 5 godina.

16. Visi strucni
suradnik za
financije, pravne
poslove, ljudske
resurse i javnu
nabavu

Obavlja financijske i
racunovodstvene poslove za
potrebe JU, izraduje financijske
izvjeStaje i planove te zavrsni
racun, vodi knjigu ulaznih i
izlaznih racuna JU, sastavlja
financijske izvjestaje, izraduje
dokumentaciju te sve akte
propisane propisima o javnoj
nabavi, sudjeluje u provedbi
svih postupaka javne nabave.
Vodi uredsko poslovanje, te
obavlja i druge poslove po
nalogu ravnatelja.

Magistar struke ili struéni
specijalist iz podrucja
drustvenih znanosti,
radno iskustvo u struci
najmanje 1 godina.




17. Struéni

Sudjeluje u prougavanju i

Sveudilisni ili strucni

suradnik za strucnoj obradi pitanja iz prvostupnik iz

zasticene dijelove domene zasticenih dijelova znanstvenog podrucja

prirode prirode, sudjeluje u izradi opéih i | biotehnickih ili prirodnih
pojedinaénih akata iz svog znanosti, radno iskustvo
djelokruga poslova te obavlja najmanje 1 godina.
druge poslove po nalogu
ravnatelja.

18. Suradnik - Sudjeluje u provedbi edukativnih | SSS tehnickog,

edukator programa za posietitelje te biotehniCkog, prirodnog
obavlja druge poslove po nalogu | ili opteg usmjerenja,
ravnatelja. radno iskustvo najmanje

1 godina.
19. Pomocni Obavlja tehnicke poslove SSS tehnickog,

tehnicki djelatnik

odrzavanja okoli$a, objekata i
opreme Javne ustanove, pri
povecanju opsega poslova
obavlja i sve druge poslove po
nalogu ravnatelja.

biotehni¢kog, prirodnog
ili opceg usmjerenja,
radno iskustvo najmanje
1 godina.

20. Cistacica

Obavlja tehnicke poslove
¢isCenja i odrzavanja okolisa,
objekata i opreme Javne
ustanove, pri povecanju opsega
poslova obavlja i sve druge
poslove po nalogu ravnatelja.

SSS tehnickog,
biotehni¢kog, prirodnog
ili opteg usmjerenja,
radno iskustvo najmanje
1 godina.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave, a objavijuje se na oglasnoj ploCi
Javne ustanove dana 30. rujna 2022. godine.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
nadinu rada Javne ustanove za upravljanje zastiéenim prirodnim vrijednostima Viroviticko-podravske
Zupanije Klasa:023-05/19-01/1, Urbroj: 2189-70-01-19-1, od 07. listopada 2019. godine.

Klasa: 406-01/22-05/1
Urbroj: 2189-70-01-22-5 P
Noskovci, 30. rujna 2022. godine SN "N\
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